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werkinstructie voor scanjet300

O uitzoeken: scan to cloud v
0O uitzoeken: scan to OCR gy B, ﬁ

doelstelling

deze werkinstructie beschrijft de werking van de scanjet300

een scan maken

verbind de scanner via USB met je computer
start HP Scanning
kies het output-formaat van je scan: pdf, .tif- of .jpg-bestand, ...
leg je blad onder de scanplaat en kies Scan
als je bijkomende scan wilt doen binnen hetzelde document:
1. leg nieuwe document onder de scanplaat
2. kies: Add Page(s)
kies Finish
kies Close
8. de scan vind je onder Mijn Documenten\My Scans

vk wh e

~No

de sneltoetsen gebruiken

Net onder de klep (waarmee je de glasplaat opent) staan 4 toetsen waarmee je versneld kan werken
om:

een scan naar PDF te maken
een scan te mailenl

een scan te printen

e een gewone scan te maken

Hieronder de interessantste opties:

een scan naar PDF maken

1. leg het document op de glasplaat

2. druk op de knop PDF

3. als je meerdere documenten in hetzelfde bestand wilt:
1. legl een nieuw documente op de glasplaat
2. kies Scan
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4. kies Done

een scan printen (fotokopie)

1. leg het document op de glasplaat
2. druk op de knop met de printer
De scan wordt meteen naar je standaard printer gestuurd.

een gewone scan maken

1. leg het document op de glasplaat
2. druk op de knop met de scanner
3. volg nu de stappen van hierboven ("een scan maken")

meer info

e installatie scanjet300
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